Manual para presentar factura electrénica en PDF

(importe inferior a 1.000€ impuestos incluidos)

Paso 1. Ingresamos en la web municipal, www.ceuti.es

yuntamiento de Ceuti | PLIosé Virgili 1 | 968 690 151 | ayuntamiento@ceuti.es

Paso 2. Entramos en la Sede Electrénica

SEDE
ELECTRONICA

Servicios cironicos

Alencidn al ciudadano

Paso 3. En la parte derecha, elegimos Factura electronica

Servicios electronicos

A D L
Organos actura electronicy Perfil de

colegiados contratante

v

Validacion de
documentos

Paso 4. Pinchamos en el enlace ENVIE SU FACTURA EN PDF
[ENVIE SU FACTURA EN PDF]

Paso 5. Nos identificamos a través de clave
Acceda con Certificado Digital, DNIe y los sistemas de claves concertadas de Cl@ve

Paso 6. Elegimos el método de identificacidn




DNle / Certificado Cl@ve PIN Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electrénico
Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario

registr

registrarse

Paso 7. Nos aparece una ventana, en la cual seleccionamos nuestro certificado para autenticarnos.

. . x
Seleccionar un certificado
Selecciona un certificado para autenticar tu identidad en pasarela-ident.clave.gob.es:d43,

Asunto Ermisar Nimero de serie ~

Datos del certificado

Aceptar Cancelar

Paso 8. Permitimos el uso del certificado. Esta ventana suele quedar detras de la aplicacion y solo accesible desde el
botdn de la barra de taréas

Seguridad de Windows x

Credenciales requeridas
:Desea permitir que la aplicacion acceda a su clave privada?

Descripcion de clave: Clave privada de CryptoAPI

Permitir No permitir

Paso 9. Una vez validados nos devolvera a la pantalla del paso 4, y volveremos a pinchar en el enlace ENVIE SU
FACTURA EN PDF

[ENVIE SU FACTURA EN PDF]

Paso 10. Seguimos los pasos del asistente

REGISTRO DE ENTRADA

Procedimiento: Presentacién de Facturas

Aviso legal Datos del interesado Contenidos Documentos Confirmacién Acuse de recibo
Procedimiento: Presentacién de Facturas
Oficina: Oficina Auxiliar de Registro Electrénico
@ He leido y acepto la Politica de Privacidad

COMENZAR



